N/
&
\l Landessportbund
Hessen e.V.

Wie stelle ich einen Antrag auf Personenzuschiisse
(Ubungsleiter, Vereinsmanager, Jugendleiter)*

beim Landessportbund Hessen e.V. (lsb h)?

1. Vorbereitung

a) Liste mit allen beschiftigten Personen erstellen:

Beschiftigte Personen:

Fragt in Euren Abteilungen nach, welche Personen (Ubungsleiter, Vereinsmanager,
Jugendleiter — jeweils mit entsprechender Lizenz) mindestens drei Monate im
Antragsjahr (die Lizenz muss in diesem Zeitraum giiltig gewesen sein) in Eurem Verein
beschiftigt waren. (Ubungsleiter gegen Entgeltzahlung)

Neue Personen:

Wurden im Antragsjahr neue Personen beschiftigt, dann holt deren erforderliche Daten
(Vor-, Nachname, Geburtsdatum) ein.

Liste erstellen:

Auf dieser Basis konnt Ihr nun eine Liste mit den erforderlichen Infos erstellen - ein
Beispiel findet Ihr hier.

Kleiner Tipp: Markiert Euch neue Personen in Eurer Liste farblich, da diese im
Antragsprozess neu angelegt werden miissen.

b) Erforderliche Anlagen in digitaler Form (idealerweise als PDF, in Ausnahmefallen
alternativ als JPEG) bereithalten:

Lizenzen:

(1) DOSB-Lizenz (ab Stufe C):
Lasst Euch verldngerte Lizenzen bzw. Lizenzen neu beschaftigter Personen als PDF-
Dokument zur Verfiigung stellen und speichert Euch diese idealerweise unter dem
Namen der Person ab.
Bitte beachtet, dass DOSB-Lizenzen zweiseitig vorliegen miissen.

(2) DFB-/HFV-Lizenzen (ab Stufe C):
Der DFB stellt keine DOSB-Lizenzen aus. Da die DFB-Lizenzkarte nicht alle
erforderlichen Daten enthalt, bendtigen wir fiir neu beschaftigte Personen zur DFB-
Lizenzkarte auch die entsprechende Ausbhildungsurkunde — beides als PDF (gerne in
einem Dokument).

(3) Staatlich gepriifte Gymnastiklehrkrafte:
Speichert Euch das Abschlusszeugnis Eures neu beschaftigten Ubungsleiters als
PDF-Dokument ab.
Hinweis: Nachweise iiber Fort-/Weiterbildungen (15 LE innerhalb von 4 Jahren)
ladet uns bitte gesammelt erst bei abgelaufener Lizenz hoch. (z.B. Lizenzgiiltigkeit
bis 31.12.2028 => Upload im Antrag fiir das Jahr 2029)




(4) Absolventen eines sportwissenschaftlichen Studiums oder eines Sportstudiums
fiir das Lehramt an einer staatlichen Universitat:
Speichert Euch das Zeugnis zum 1. oder 2. Staatsexamen Eures neu beschaftigten
Ubungsleiters als PDF-Dokument ab.
Hinweis: Nachweise iiber Fort-/Weiterbildungen (15 LE innerhalb von 4 Jahren)
ladet uns bitte gesammelt erst bei abgelaufener Lizenz hoch. (z.B. Lizenzgiiltigkeit
bis 31.12.2028 => Upload im Antrag fiir das Jahr 2029)

(5) NICHT erforderliche Dokumente:
Folgende Dokumente kdnnen nicht als Basis zur Bezuschussung herangezogen
werden und sind daher nicht erforderlich:
Teilnahmebescheinigungen, DOSB-Lizenzkarten, friihere (Klapp-)Lizenzen, Lizenzen
anderer Organisationen (keine DOSB-Lizenzen), Lizenzen unter Stufe C,
Immatrikulations-Bescheinigungen etc.

Hauptberuflich tatige Personen:

Solltet Ihr auch hauptberufliche Ubungsleiter, Vereinsmanager oder Jugendleiter
beschiftigen, speichert Euch die jeweiligen Arbeitsvertrage inklusive aller Nachtrdage
ebenfalls als PDF-Dokument ab.

Jugendordnung / Jugendvereinbarung:

Beantragt Ihr (erstmalig) einen Zuschuss fiir die Beschaftigung von Jugendleitern, ist
die Vorlage Eurer Jugendordnung / Jugendvereinbarung erforderlich.

c) Abteilungen:

Priift, ob alle Abteilungen, in denen Eure Ubungsleiter titig sind, bei uns angemeldet
wurden.

Eine Liste Eurer Verbandszugehdorigkeiten findet Ihr im Online-Portal unter ,Meine
Organisation” im Reiter ,Verbdnde” (,Aktive Verbdnde”).

Uber den Button ,Hinzufiigen” konnt Ihr fehlende Verbandszugehdrigkeiten vor

Antragstellung erganzen.

N2
\?\‘ Startseite Meine Organisation Bestandserhebung Forderantrage Ehrung a ) 99999

Unter diesem Link finden Sie die Sportartenliste
e

Aktive Verbandszugehorigkeiten

3von 3 Elementen ¢ 0 Elemente ausgewahit

d) Vereinsbezogene Login-Daten fiir das Online-Portal des lsb h bereithalten



2. Login im Online-Portal

Bitte loggt Euch im Online-Portal des lsb h mit den Login-Daten Eures Vereins ein:

https://lsbh.my.site.com/lsbh

Benutzername: XXXXX@!sbh.de (,XXXXX“ steht fiir Eure 5-stellige lsb h-Vereinsnummer)

Kennwort: Dieses habt Ihr selbst festgelegt.

3. Antrag erfassen

Unter ,Fordermanagement” im Reiter ,Personenzuschiisse” konnt Ihr durch Klick auf den

Button ,Personenzuschuss beantragen” den Antrag stellen:

.
\i L4 Startseite Meine Organisation Bestandserhebung Forderantrage Ehrung

Fordermanagement

Personenzuschusse

Bitte schauen Sie sich unsere Hinweise zur Antragstellung genau an, bevor Sie den Antragsprozess starten.

Personenzuschiisse v ¥

Personenzuschuss - 99999 26062025 Antrag ausgezahit

4. Zuschuss-Bedingungen akzeptieren

Personenzuschuss beantragen

Bitte akzeptiert die ,Prinzipien der Integritdt des Sports”, die ,Richtlinien fiir die Beschaftigung
von Ubungsleiter*innen, Vereinsmanager*innen und Jugendleiter*innen” sowie die

,Mindeststandards | Kindeswohlim Sport”, um Euren Antrag stellen zu konnen.

Die Bedingungen sind mit dem jeweiligen Text verlinkt.

Personenzuschuss beantragen

Bitte akzeptieren Sie die nachfolgenden Bedingungen, um fortzufahren

0 Einhaltung der Prinzipien der Integritit des Sports

Vereinsmanager*innen und Jugendleiter*innen

Anerkennung der Mindeststandards | Kindeswohl im Sport

J

] Anerkennung der Richtlinien fiir die Bezuschussung der Beschiftigung von Ubungsleiter*innen,



5. Informationen zu Eurem Antrag

ACHTUNG:

Nach klicken des ,Weiter“-Buttons auf dieser Maske wird der Antrag erstellt und an uns
versendet.

Ein Zwischenspeichern wahrend der Antragserfassung ist leider nicht méglich.

Bitte bearbeitet den Antrag daher bis zum Ende und klickt weder auf das ,X* zum Schlie3en
des Fensters noch auf den ,Zuriick”-Pfeil des Browsers. Auch darf der Browser wahrend der
Antragserfassung nicht aktualisiert werden.

Bitte gebt uns Eure Kontaktdaten fiir eventuelle Riickfragen an. Wichtige Informationen zu
diesem Antrag erhaltet Ihr an die hier angegebene E-Mail-Adresse.

Personenzuschuss beantragen

Vereinsname

B Testverein Musterhausen 1974 e.V

* Ansprechpartner

‘ Theo Tester ‘

* E-Mail-Adresse

‘ theo@tester.de ‘

* Telefon

+49123456789 ‘

Mit einem Klick auf den ,Weiter“-Button wird lhr Antrag in unserem System angelegt.

6. Ubungsleiter dem Antrag hinzufiigen

a) Im Vorjahr beantragte Ubungsleiter

Es erscheint eine Liste aller Ubungsleiter (alphabetisch nach Vornamen sortiert), fiir die im
Vorjahr ein Antrag auf Bezuschussung gestellt wurde.

e Alle im Antragsjahr beschiftigten Ubungsleiter anklicken

Klickt alle Ubungsleiter an, die im Antragsjahr mindestens 3 Monate in Eurem Verein
gegen Entgelt beschaftigt waren und wahrend dieser Zeit eine giiltige Lizenz hatten.



Personenzuschuss beantragen
Bitte wahlen Sie aus der Liste der bisher bezuschussten Ubungsleiter*innen die Personen aus, fir die Sie nun einen Zuschuss beantragen

mochten. (Sie kdnnen Zuschisse fir Personen, die im Antragsjahr mindestens 3 Monate fir lhren Verein tatig waren, beantragen.)

[J |Martha Muster Wahlt durch Anklicken der Kastchen aus, fiir welche Personen Ihr einen Antrag
stellen mochtet.

(] |Martha Mustermann
[ [milli Monday
(O] ImMonika Muster

OdJ Taylor Swiffer

Ubungsleiter*innen erstellen

Angaben Ubungsleiter

Wahlt nun aus, ob die ausgewdahlte Person als Ubungsleiter nebenberuflich oder
hauptberuflich in Eurem Verein beschaftigt war und in welcher Abteilung sie
iberwiegend tatig war.

Des Weiteren wird Euch — sofern bereits gespeichert — das Giiltigkeitsdatum der Lizenz
angezeigt.

Fersonenzuschuss beantragen

Bitte wahlen Sie aus der Liste der bisher bezuschu/sten Ubungsleiter*innen die Personen aus, fur die Sie nun einen Zuschuss beantragen
méchten. (Sie kénnen Zuschisse fir Personen, die|im Antragsjahr mindestens 3 Monate fir Ihren Verein tatig waren, beantragen.)

[j Martha Muster

Martha Mustermann

* Beschaftigungsart * Abteilung

Nebenberuflich v ’ { Hessischer Tanzsportverband e... w

Lizenz gdiltig bis: 31.12.2026

(] Milli Monday



e Anlagen hochladen
Bitte ladet alle erbetenen Anlagen (Arbeitsvertrag — fiir hauptberuflich tatige
Ubungsleiter und Lizenz - falls keine giiltige Lizenz gespeichert ist) iiber den jeweiligen

Button ,Dateien hochladen” hoch.

Hinweis: Falls die Person nebenberuflich titig ist und uns eine giiltige Lizenz vorliegt,
wird keine Datei erbeten.

[_] Mmonika Muster

[v] Taylor swiffer

* Beschaftigungsart * Abteilung
Hauptberuflich v Hessischer Tennis-Verband eV. w
Arbeitsvertrag inkl aller Nachtrige hochladen Der Arbeitsvertrag ist nur erforderlich, wenn als
............................................. Beschiftiqunasart ,Hauptberuflich” angegeben
A, Dateien hoct oder Dateien ablegen | wurde.

Gltige Lizenz hochladen .. . .
chge Die Lizenz ist nur erforderlich, wenn

e Keine Lizenz vorliegt / gespeichert wurde.
e Die gespeicherte Lizenz abgelaufen ist.

oder Dateien ablegen

Ubungsleiter*innen erstellen

b) Neue Ubungsleiter hinzufiigen

Uber den Button ,,Ubungsleiter*innen erstellen” kinnt Ihr neue Ubungsleiter erstellen
und dem Antrag hinzufiigen.

Hinweis: Hat Euer Verein im Vorjahr keinen Antrag auf Bezuschussung fiir Ubungsleiter
gestellt, so werden keine Personen zur Auswahl eingeblendet, nutzt daher fiir alle
anzulegenden Ubungsleiter den Button ,,Ubungsleiter*innen erstellen”.

[_] Monika Muster

() Taylor swiffer




Ubungsleiter erstellen

Erfasst alle erforderlichen Daten Eures Ubungsleiters.
Die Felder ,Anrede”, ,Vorname”, ,Nachname” und ,Geburtsdatum” sind Pflichtfelder.

Hinweis: Mit ,Titel” ist ein (akademischer) Titel und nicht die Funktion im Verein
gemeint. Dieses Feld ist kein Pflichtfeld und kann ungefiillt bleiben.

Ubungsleiter*innen erstellen

*Name 9

Anrede

Herr

Vorname

Ferdi

*Nachname

Flitzer

Titel

* Geburtstag

01.01.1980

at

* Funktion

A
Ubungsleiter

«

Abbrechen

Angaben Ubungsleiter

Die Person wurde angelegt und bereits angehakt.
Wahlt nun aus, ob die jeweilige Person als Ubungsleiter nebenberuflich oder

hauptberuflich in Eurem Verein beschaftigt war und in welcher Abteilung sie
iiberwiegend tdtig war.

Test Lizenz.pdf

[¥] Ferdi Flitzer
* Beschaftigungsart * Abteilung
‘ Nebenberuflich v Hessischer FuBball-Verband e.V. v

Gltige Lizenz hochladen

‘ X, Dateien hochladen | oder Dateien ablegen !




e Anlagen hochladen

Bitte ladet alle erbetenen Anlagen {iber den jeweiligen Button ,Dateien hochladen”
hoch.

1y WOLSISIH HULINGUSH | WS LaLSITH auiyS

Test Lizenz.pdf

v| Ferdi Flitzer
* Beschaftigungsart * Abteilung

Nebenberuflich v Hessischer FuBball-Verband e.V. v
Giltige Lizenz hochladen
&, Dateien hochladen >der Dateien ablegen |

Test Lizenz_1.pdf
Hochgeladenes Dokument

7. Vereinsmanager / Jugendleiter dem Antraqg hinzufiigen

Da sich die Masken fiir Vereinsmanager und Jugendleiter nicht unterscheiden, werden diese hier
nur einmal am Beispiel , Vereinsmanager” erldutert. Beantragt Ihr Zuschiisse fiir beide
Personengruppen, so folgen diese Schritte nacheinander.

Es erscheint eine Liste aller Vereinsmanager (alphabetisch nach Vornamen sortiert), fiir die im
Vorjahr ein Antrag auf Bezuschussung gestellt wurde.

a) Im Vorjahr beantragte Vereinsmanager

e Alle im Antragsjahr beschaftigten Vereinsmanager anklicken

Klickt alle Vereinsmanager an, die im Antragsjahr mindestens 3 Monate in Eurem
Verein beschaftigt waren und wahrend dieser Zeit eine giiltige Lizenz hatten.

Personenzuschuss beantragen

Bitte wahlen Sie aus der Liste der bisher bezuschussten Vereinsmanager*innen die Personen aus, fir die Sie nun einen Zuschuss beantragen méochten. (Sie kénnen

Zuschiisse fiir Personen, die im Antragsjahr mindestens 3 Monate fur Ihren Verein tatig waren, beantragen.)

L] ar Karichen Wahlt durch Anklicken der Kastchen aus, fiir welche Personen Ihr einen Antrag

stellen mochtet.

] IMax Muster




Angaben Vereinsmanager

Wahlt nun aus, ob die ausgewdhlte Person als Vereinsmanager nebenberuflich oder
hauptberuflich in Eurem Verein beschaftigt war und welche Tatigkeiten sie ausiibt.

Des Weiteren wird Euch — sofern bereits gespeichert — das Giiltigkeitsdatum der Lizenz
angezeigt.

Personenzuschuss beantragen
Bitte wahlen Sie aus der Liste der bisher bezuschussten Vereinsmanager*innen die Personen aus, fir die Sie nun einen Zuschuss beantragen méchten. (Sie kdnner|
Zuschusse fir Personen, die im Antragsjahr mindestens 3 Monate fir Ihren Verein tatig waren, beantragen.)

E! Karl Karlchen

* Beschaftigungsart

Nebenberuflich v

Tatigkeit
* Andere Tatigkeit (Mehrfachauswahi) Wahlt durch Anklicken der Kastchen eine oder

L] Buchhaltung / Kassenfiihrung mehrere TﬁtlgkeltEH aus.
(] Geschaftsfiihrung

Organisation von Veranstaltungen
[LJ Beantragung von Zuschissen

[] Hompage / Social Media

IT-Administration Habt Ihr ,Sonstiges” ausgewahlt, so
;o:gsIti?FM erscheint das Text-Feld ;Andere Tatigkeit”,
Sfferlichkeitsarbeit das dann auch ein Pflichtfeld wird.

Planung Trainingszeiten / -statten

* Andere Tatigkeit

Lizenz gultig bis: 31.12.2028

Anlagen hochladen

Bitte ladet alle erbetenen Anlagen iiber den Button ,Dateien hochladen” hoch.
(siehe Ubungsleiter)

Hinweis: Falls die Person nebenberuflich tétig ist und uns eine giiltige Lizenz vorliegt,
wird keine Datei erbeten.



b) Neue Vereinsmanager hinzufiigen

Hat Euer Verein im Vorjahr keinen Antrag auf Bezuschussung fiir Vereinsmanager gestellt,
so werden keine Personen zur Auswahl eingeblendet.

Uber den Button ,Vereinsmanager*innen erstellen” kinnt Ihr neue Vereinsmanager
erstellen und dem Antrag hinzufiigen.

[J Max Muster

Vereinsmanager*innen erstelien

e Vereinsmanager erstellen

Erfasst alle erforderlichen Daten Eures Vereinsmanagers.
Die Felder ,Anrede”, ,Vorname”, ,Nachname” und ,Geburtsdatum” sind Pflichtfelder.

Vereinsmanager*innen erstellen

*Name

Anrede

‘ Frau

Vorname
‘ Tiffy ’

*Nachname

| Tachtig |

Titel

E |

*Geburtstag

a8t

| 01.01.1960

* Funktion

“«r

Vereinsmanager

Abbrechen ‘



o Angaben Vereinsmanager
Die Person wurde angelegt und bereits angehakt.

Wahlt nun aus, ob die jeweilige Person als Vereinsmanager nebenberuflich oder
hauptberuflich in Eurem Verein beschaftigt war und welche Tatigkeiten sie ausiibt.

Personenzuschuss beantragen

[+]|riffy Tuchtig

* Beschaftigungsart

Hauptberuflich v

Tatigkeit
Wahlt durch Anklicken der Kéastchen eine oder

* Andere Tatigkeit (Mehrfachauswahl) i .
mehrere Tatigkeiten aus.

[[J Buchhaltung / Kassenfiihrung

[¥] Geschaftsfahrung

[] organisation von Veranstaltungen
O Beantragung von Zuschissen

[CJ Hompage / Social Media
E\ IT-Administration
[J mitgliederverwaltun
O Sonstiges
[[] Offentlichkeitsarbeit

(7] Planung Trainingszeiten / -statten

Habt Ihr ,Sonstiges” ausgewahlt, so
erscheint das Text-Feld ,Andere Tatigkeit”,
das dann auch ein Pflichtfeld wird.

<&

<

Arbeitsvertrag inkl aller Nachtrage hochladen

‘ &, Dateien ho ‘ ‘oder Dateien ablegen !

‘ &, Dateien hochlader ‘oder Dateien ablegen !

Vereinsmanager*innen erstellen ‘

o Anlagen hochladen

Bitte ladet alle erbetenen Anlagen (Arbeitsvertrag — fiir hauptberuflich tatige
Vereinsmanager und Lizenz - falls keine giiltige Lizenz gespeichert ist) iiber den
jeweiligen Button ,Dateien hochladen” hoch.

11



8.

Jugendvereinbarung / Jugendordnung hochladen

Beantragt Ihr erstmalig einen Zuschuss fiir die Beschaftigung von Jugendleiter, ist die Vorlage
Eurer Jugendvereinbarung / Jugendordnung iiber den Button ,Dateien hochladen”
erforderlich.

Habt Ihr uns diese bereits in der Vergangenheit zur Verfiigung gestellt, ist es ausreichend den
Haken bei ,Nachweis JV/JO0 liegt bereits vor” zu setzen.

Personenzuschuss beantragen

Beantragt Ihr Verein erstmalig einen Zuschuss fir die Beschaftigung von Jugendleitenden, muss die Jugendordnung/Jugendvereinbarung lhres \lereins
hochgeladen werden.

&, Dateien hochladen oder Dateien ablegen

] Nachweis JV/JO liegt bereits vor

Zusammenfassung

Euch wird nun eine Zusammenfassung Eures Antrags eingeblendet, in der Euch alle
beantragten Personen unter Angabe Ihrer Rolle, Beschdftigungsart, Abteilung bzw. Tatigkeit
aufgefiihrt werden.

Personenzuschuss beantragen

Zusammenfassung:

<4 Ubungsleiter =+ Vereinsm

Ubungsleihr'innon

3 von 3 Elementen

Name v | Beschiftigungsart v Abteilung v
Ferdi Flitzer - Ubungsleiter Nebenberuflich Hessischer FuBball-Verband e.V.

Martha Mustermann - Ubungsleiter Nebenberuflich Hessischer Tanzsportverband e.V.

Taylor Swiffer - Ubungsleiter Hauptberuflich Hessischer Tennis-Verband e.V.

Vereinsmanager*innen

2 von 2 Elementen

Name v | Tatigkeit v | Sonstige Tatigkeit v
Karl Karlchen - Vereinsmanager Sonstiges Jubilaen/Geburtstage Mitglieder
Tiffy Tichtig - Vereinsmanager Geschaftsfuhrung

Jugendleiter*innen

1von 1 Element

Name v | Tatigkeit v | Sonstige Tatigkeit v
Moritz Muster - Jugendleiter Hompage / Social Media
Vielen Dank, Sie haben die Antrag llung abgeschl Mit dem Klick auf , Fertigstellen” erhalten Sie in Kiirze eine

Eingangsbestdtigung an die im Antrag angegebene E-Mail-Adresse.

12



a) Weitere Personen zum Antrag hinzufiigen

Stellt Ihrin der Zusammenfassung fest, dass einzelne Personen nicht erfasst wurden, habt
Ihr die M&glichkeit, tiber den entsprechenden Button (oben)
+ Ubungsieiter + Vereinsmanager + Jugendieiter ‘

weitere Personen hinzuzufiigen.
Ihr gelangt nun wieder an die Stelle gemaR Punkt 6. bzw. Punkt 7. und konnt (falls
vorhanden) verbleibende Personen aus der Liste wahlen oder iiber den jeweiligen Button

Ubungsleiter*innen erstellen ‘ ‘ Vereinsmanager*innen erstellen ‘ ‘ Jugendleiter*innen erstellen ‘

neue Personen anlegen.

b) Eingangsbestdtigung

Uber den Button ,Fertigstellen” auf der Zusammenfassungs-Maske beendet Ihr die
Antragstellung.

Zwischenzeitlich solltet Ihr bereits eine Eingangsbestatigung per E-Mail erhalten haben.
Ist diese nicht an der (unter Punkt 5.) angegebenen E-Mail-Adresse eingegangen, priift
bitte Euren Spam-Ordner bzw. im Antrag unter ,Details”, ob die Adresse korrekt angegeben
wurde. Hier habt Ihr auch die Moglichkeit, diese zu korrigieren. (siehe Punkt 10.)

10. Ubersicht Eures Antrags im Online-Portal

An dieser Stelle konnt Ihr bei Bedarf den Ansprechpartner fiir diesen Antrag, sowie dessen
Kontaktinformationen (Telefonnummer und E-Mail-Adresse) dndern. Klickt hierfiir die
Stiftsymbole rechts im jeweiligen Feld an.

\f\' Startseite Meine Organisation Bestandserhebung Forderantrage Ehrung a O

Forderantrag
Testverein Musterhausen 1974 e.V.

Druckvorschau Personen hinzufigen

99999 PBZ-99999-2025 Antrag eingegangen

Details

v Informationen

26.11.2025

v Beantragende Organisation

Testverein Musterhausen 1974 eV. Theo Tester s

Vere fon @
99999 +49123456789 s
theo@tester.de rd

v Beantragte Personen
00 hauptbery VZ) (gesamt) ©
0 0

) O hauptberuf 2 ) O

13



11. Weitere Personen hinzufiigen

Wurden versehentlich Personen im Antrag vergessen, konnen diese im Anschluss hinzugefiigt
werden.

a) Antrag 6ffnen:

Wahlt unter ,Férderantrdge” im Reiter ,Personenzuschiisse” den entsprechenden Antrag
durch Klicken auf den ,Zweck des Antrags” (auf das Antragsdatum rechts daneben achten)

aus:
.
N2
\\‘ . Startseite Meine Organisation Bestandserhebung Forderantrage Ehrung a @ 99999
*érdermanagement
nvestitionszuschusse Personenzuschusse
Bitte schauen Sie sich unsere Hinweise zur Artragstellung genau an, bevor Sie den Antragsprozess starten.
Personenzuschuss beantragen
Personenzuschiisse v ¥ Druckvorschau
Q, Diese ListeYus schen & -
Vereinsnu... T v | Vereinsname v | Zweck des Antrags v | Bewilligungsda... v | Status A Antragsdatum v
99999 Testverein Musterhausen 1974 eV. Personenzuschuss - 99999 Antrag eingegangen 26.11.2025
99999 Testverein Musterhausen 1974 eV, Personenzuschuss - 99999 26062025 Antrag ausgezahit 08.11.2024

b) Personen zum Antrag hinzufiigen:

Voraussetzung: Der Antrag hat den Status ,Antrag eingegangen” oder ,Antrag in
Priifung”.

Klickt den Button ,Personen hinzufiigen” an und folgt den bereits bekannten Schritten:

°
\; . X Startseite Meine Organisation Bestandserhebung Forderantrage Ehrung a @9:990

Forderantrag ) -
Testverein Musterhausen 1974 e.V. Druckvorschad Personen hinzufigen

99999 PBZ-99999-2025 Antrag eingegangen

Details Personen

v Informationen

26.11.2025

v Beantragende Organisation

Testverein Musterhausen 1974 V. Theo Tester /s



c) Anfrage ,Person hinzufiigen”:

Sobald der Antrag auf den Status ,Antrag vollstandig” gesetzt wurde, kann lediglich eine
Anfrage iiber den Chat gestellt werden, die durch den Isb h gepriift wird.

Klickt hierfiir im entsprechenden Antrag (siehe 11. a) ) auf den Reiter ,Chat” (1.) auf
~Aktualisierung freigeben...” (2.) und teilt uns folgende Details der Person mit, die Ihr
hinzufiigen mochtet:

- Name, Vorname, Geburtsdatum

- Rolle (Ubungsleiter, Vereinsmanager, Jugendleiter)

- nebenberuflich / hauptberuflich

- Abteilung (nur bei Ubungsleitern)

- Tatigkeit (nur bei Vereinsmanagern und / oder Jugendleitern)

Mit einem Klick auf die Biiroklammer (3.) konnt Ihr uns die entsprechende Lizenz und ggf.
den Arbeitsvertrag (bei hauptberuflicher Tatigkeit) hochladen.

AnschlieRend sendet Ihr Eure Nachricht sowie Dokumente per Klick auf den ,,Freigeben”-
Button (4.) an uns ab.

\f\’ Startseit Meine O Bestandserhebung o Ehrung a 99999
Forderantrag
Testverein Musterhausen 1974 e.V. Druckvorschau Personen hinzufiigen
99999 PBZ-99999-2025 Antrag eingegangen
Chat 1.
Post
2.
B V) I ] o 2
Personenzuschuss - 99999
¢é|3. 4

12. Personen loschen

Habt Ihr versehentlich Personen zum Antrag hinzugefiigt, die im Antragsjahr nicht fiir Euren
Verein tatig waren, so konnt Ihr diese nicht aus dem Antrag l6schen.

Sendet uns in diesem Fall eine Chatnachricht in Eurem Antrag. (siehe Punkt 11. c))
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13. Nachtragliches Hochladen von Dokumenten

Mochtet Ihr uns nach Antragstellung Dokumente (Lizenzen, Arbeitsvertrage) zukommen lassen,
ladet diese im Chat des Antrags hoch. (siehe Punkt 11. c))
Hier konnt Ihr uns auch Nachrichten zu diesem Antrag schreiben.

WICHTIG: Ladet Ihr die Dokumente an anderer Stelle hoch, erhalten wir keine Info {iber den

Upload und kdnnen diese nicht bearbeiten.

*Hinweis:

In diesem Text wurde eine mannliche Schreibweise verwendet. Dadurch sollen eine bessere
sprachliche Lesbarkeit und ein héheres Textverstandnis gewahrt bleiben. Samtliche Personen und
Bezeichnungen beziehen sich dabei gleichermalRen auf alle Geschlechter.
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